
ПРОЕКТ

Состав, функции и должностные обязанности членов правления

Состав:

1. Председатель

2. Ответственный секретарь

3. Старший тренер ориентирование бегом (Взрослые)

4. Старший тренер ориентирование бегом (МЖ 12-20)

5. Старший тренер ориентирование на лыжах (Взрослые)

6. Старший тренер ориентирование на лыжах (МЖ 12-20)

7. Старший тренер ориентирование на велосипедах (Взрослые)

8. Старший тренер ориентирование на велосипедах (МЖ 14-20)

9. Председатель спортивно-технической комиссии

10. Председатель коллегии судей

11. Председатель совета ветеранов

Должностные обязанности членов правления:


1. Председатель

1.1 Организует и проводит (не реже одного раза в квартал) заседание Членов правления;

1.2 Организует и проводит (не реже одного раза в год) общее собрание Членов СФСО;

1.3 Ведет бухгалтерию организации.

1.4 Утверждает все официальные документы организации.

1.5 Утверждает бюджет  (смета расходов и доходов) организации.

1.6 Готовит отчет по итогам года о проделанной работе.

1.7 Ежегодно готовиь и сдает отчет в министерство юстиции о работе общественной организации.

1.8 Контролирует работу ответственного секретаря, старших тренеров, председателей комиссий.

1.9 Разрабатывает принципы и критерии распределения средств организации (лето, зима, вело, взрослые, дети).

1.10 Представляет интересы организации в ФСО России, решает вопросы с руководителями исполнительной власти области.

1.11 Разрабатывает предложения по срокам и сумме членских и вступительных взносов в организацию.


2. Ответственный секретарь

2.1 Ведет делопроизводство в федерации;

2.2 Оформляет протоколы заседаний Членов правления и общих собраний;

2.3 Оформляет по представлению старших тренеров списки сборных команд Саратовской области, оформляет формы на выполнение разрядных требований и после их согласования членами правления утверждает в соответствующих государственных органах РФ;

2.4 Подготавливает освобождения от учебы, работы и утверждает их у председателя и / или  в соответствующих государственных органах РФ;

2.5 Помогает ответственным за командирования на соревнования (УТС) и проведения соревнований в подготовке необходимой документации (вызова, письма, сметы, списки, планируемые результаты и тд.) и обеспечивает своевременную подачу необходимых документов в соответствующие государственные органы РФ, а также осуществляет контроль за их движением;

2.6 Сдает финансовый отчет о прошедших соревнованиях (УТС) или официальных областных соревнованиях в течение 3-х дней в соответствующие государственные органы РФ;

2.7 Размещает информацию на официальном сайте СФСО и в СМИ;

2.8 Своевременно доводит информацию до членов правления организации;

2.9 Своевременно доводит информацию до членов организации (как минимум рассылкой электронной почтой);

2.10  Контролирует сроки предоставления отчетов, проектов от старших тренеров по видам и председателей СТК, коллегии судей, совета ветеранов.


3. Старшие тренера по видам

3.1 Разрабатывает принципы и критерии отборов в сборные команды Саратовской области;

3.2 Разрабатывает и ведет текущий рейтинг спортсменов;

3.3 Готовит списки сборных команд Саратовской области;

3.4 Разрабатывает принципы и критерии отбора на официальные Российские соревнования;

3.5 Готовит списки сборных команд для участия в официальных Российских соревнованиях;

3.6 Назначает представителя и тренера (-ов) для участия в официальных Российских соревнованиях;

3.7 Совместно с Председателем спортивно-технической комиссии и Председателем коллегии судей разрабатывает календарь соревнований Саратовской области по своему виду программы с кандидатурами главного судьи, гл. секретаря и зам. по СТО;

3.8 Совместно с ответственным секретарем и представителем готовит необходимый пакет документов для выезда на официальные Российские соревнования;

3.9 Совместно с ответственным секретарем и представителем  по итогам поездки в течении 3-дней обеспечивает сдачу финансового и описательного отчета.

3.10 Готовит отчет по итогам года о проделанной работе.


9. Председатель спортивно-технической комиссии

1 Ведет учет картматериалу Саратовской области;

2 Определяет приоритетные районы для рисовки и обновления спорткарт;

3 Осуществляет инспекцию подготовленных карт;

4 Определяет стоимость работ по подготовке (корректировки) и инспекции спорткарт;

5 Осуществляет инспекцию карт и дистанций официальных соревнований;

6 Совместно со старшими тренерами и председателем коллегии судей разрабатывает календарь соревнований Саратовской области с кандидатурами главного судьи, гл. секретаря и зам. по СТО;

7 Готовит отчет по итогам года о проделанной работе.


5. Председатель коллегии судей

1 Ведет учет судейских категорий членов СФСО;

2 Оформляет (помогает) документы на представление судейских категорий;

3 Совместно со старшими тренерами и председателем СТК разрабатывает календарь соревнований Саратовской области с кандидатурами главного судьи, гл. секретаря и зам. по СТО;

4 Осуществляет инспекцию проводимых официальных соревнований;

5 Готовит отчет по итогам года о проделанной работе.


6. Председатель совета ветеранов

1.. Представляет интересы ветеранов;

2. Разрабатывает и ведет текущий ранг (рейтинг) ветеранов;

3. Определяет возрастные группы для официальных соревнований на предстоящий год;

4.  Готовит отчет по итогам года о проделанной работе.

Все решения подготовленные председателем, старшими тренерами и председателями комиссий утверждаются членами правления организации на заседании членов правления.

Старшие тренера, председатели комиссий по своему усмотрению создают тренсоветы, комиссии, коллегии и тд.

Все решения председатель, старшие тренера, председатели комиссий подают ответственному секретарю в печатном экземпляре за своей подписью (и соответствующих членов тренсоветов, комиссий, коллегий) и в электроном виде.
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